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¢Como solicitar un volante de Padron - Residencia ( individual) a
través de la Web municipal?

Descripcion:
Volantes de empadronamiento de personas inscritas en el Padréon de Habitantes del Ayuntamiento
de Carrefio.

Forma de inicio:
A instancia de parte.

Organo gestor:
Padrdn y estadistica

Plazo de presentacion:
Durante todo el afio.

Lugar y forma de presentacion:
En el Registro General del Ayuntamiento en horario de 9 a 14 horas de Lunes a Viernes y a través de
la Oficina Virtual del Ayuntamiento de Carrefio.

Texto legal:
El contenido que se facilita a través de esta web tiene caracter meramente informativo y no podra
sustituir a la informaciéon que se encuentre recogida en las leyes, disposiciones u actos de cardcter
oficial, por lo que se sugiere que confirme la exactitud de los datos en las fuentes oficiales
correspondientes.

El Ayuntamiento de Carrefio intenta mantener la informacién encontrada en esta web actualizada y
exacta dentro de la medida de lo posible, pero no puede garantizar la inexistencia de errores en el
contenido, ni que se encuentra totalmente actualizado.

Leyes

e Ley 7/1985 de 2 de abril: Reguladora de las Bases del Régimen Local.

e Ley30/1992, de 26 de noviembre: Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y el
Procedimiento Administrativo Comun.

e Real Decreto 2.612/1996, de 20 de diciembre: Por el que se modifica el Reglamento de Poblaciény
Demarcacion Territorial de las Entidades Locales, aprobado por Real Decreto 1.690/1986, de 11 de
julio.

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 / 985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
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Como tramitar a través de Internet la solicitud de volante de
empadronamiento individual:

Dénde puedo encontrar el servicio municipal Volante de Padr 6n-Residenciaen Internet:

En la pagina web: www.ayto-carreno.es En el apartado de Oficina Virtual, en la parte inferior izquierda.

El Ayuntamiento Conoce Carreno

Conoce el concejo y sus alrededores: &

laz parroquias, Candas, hist

infarmacion tur

Empresas y profesionales

Todos los serwicios que te ofrece el b apartado para
ayuntamiente; cultura, deportes, mujer, 0 r la informacion maz relevante sobre el
tez, plan empresarial

Realiza consultas y pestiones a traves de la
Oficina Virtual del Ayuntamiento de
Carreno.

Nos lleva a los diferentes apartados de la Oficina Virtual del Ayuntamiento de Carrefio, con sus diferentes

opciones:
T —— Estés ent> Oficina Wirtual ° Tra’mites municipales
* Canoce Carrefio Oﬁclna Virtual } o

+ Ciudadania

e Tablon de anuncios

* Oficina Virtual
La Of rtual es (2

0 en Internet, & dad:
empresas pueden real

do de forma presencial en el Ayuntamiento de Carrefio.

la de ste
consultas

* Tramites municipales

e Consulta de expedientes

* Tablén de anuncios

Para la utilizacién de estos sendcios es necesario en unos casos disponer de certificado digital, que garantice (3 seguridad

iy Consults de expedientes e i .
B W | fidencistidad del trimite y en otros se podré hacer |a solickud sin certificado digftal. ° Buzon de not|f|cac|ones
* Buzon de notificaciones
» Validacidn d e Puede obtener una informacion més detallada de los servicios disponibles a través de la Oficina Virtual en Trimites H .z
B e Validacion de documentos

Pulsamos donde dice Tramites municipales

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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& Inicio B4 Contactar 3¢ Erviar paginag & Mapa web
02/02/2010 18:02:57

Estas ents Oficina Virtual > Tramites municipales

Busqueda de Procedimientos

Descripcion del procedimiento |

F Consulta de expedientes ar
¥ Buzdn de notificaciones
Vldacion documentes  OTUPOS de procedimientos

Aloaldia

Atencidn ciudadana

“
-

%+ Contratacion
%+ Llicenciaz v autorzaciones
-

Medio ambiente
%+ Serdcios sociales

#+ Tesorera v recaudacion

Vamos a una pantalla nueva en la que podremos escribir en descripcion del procedimiento, lo que estamos
buscando

Busqueda de Procedimientos

Descripeian del procedimiento |vu:u|ante de padrén

oo

= Alcaldia

% Atencian ciudadana

*  Contratacidn

% Licencias v autorzaciones
< fhedio ambiente

*  Servicios sociales

% Teszorera v recaudacidn

Y pulsamos en el botdén buscar, donde ya nos saldra todo lo que hay en la Oficina virtual sobre dicho tema.

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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Busqueda de Procedimientos

Descrpcidn del procedimiento volante de padran

Buscar

2 Alcaldia

+  ftencian ciudadana

*  Contratacidn

% Licencias v autorzaciones
*  Medio ambiente

+  Servicios sociales

* Tezorera v recaudacidn

v Alcaldia

Mo existen procedimientos para este grupo

v Atencion ciudadana

YWaolante de Padron-Residencia [Caolectiva) Informacian Tramitar

YWolante de Padrén-Residencia [Individual) Informacian Tramitar

Si localizo el tramite que busco pulso directamente sobre él, pero si no lo encuentro iria pulsando en los
distintos tramites que hay en la web hasta localizarlo

Grupos de procedimientos

e Alcaldia

e Atencién ciudadana

e Contratacién

e Licencias y autorizaciones
e Medio ambiente

e Servicios sociales

e Tesoreria y recaudacion

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
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Por ejemplo, si hago clic sobre Alcaldia veria los tramites relacionados con la Alcaldia que puedo hacer a
través de la web, en este caso nos da informacién de cémo pedir autorizacion para hacer un evento, o para
contraer matrimonio civil:

=+ hlcaldia

+  htencidn ciudadana

#+ Contratacion

% Llicenciaz v autorizaciones
@ Medio ambiente

+  Servicios sociales

+ Tesorera v recaudacion

v Alcaldia

butorzacion de eventos Informacion

Matdmonios Informacion

Ninguno de estos dos tramites, son lo que busco ( solicitud de volante de empadronamiento). Pulsamos en
Atencion a la ciudadana, vemos los tramites que podemos hacer en este apartado:

Buszqueda de Procedimientos

Descrpoidn del procedimiento |

Alizaldia

Atencidn ciudadana

El
El

% Contratacidn
% Licencias v autorizaciones
-

Medio ambiente

& Servcios sociales

+ Tesorera v recaudacidn

» Atencion ciudadana

Presentacion de alezaciones Informacian Tramitar
Solicitud general Informacidn Tramitar

Wolante de Padrdan-Residencia (Colectiva) Informacian Tramitar
“alante de Padrdn-Residencia (Individual) Informacidn Tramitar

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafa C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 / 985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
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Aqui si esta el tramite que buscamos.
Ahora pulsamos en la linea de Volantes de Padron-Residencia (Individual) donde dice tramitar

Nos saldra el siguiente aviso diciéndonos que necesitamos tener el certificado digital:
Identificacion

Pulze aqui para identific

v Advertencia legal

1. Leinformamoz que se solicitaran datos de caracter perzonal para poder realizar la tramitacion o conzulta solicitada,
Estos datos serdn incorporados a un fichero informatizado propiedad del &vuntamiento de Carrefio cumpliendo con las
condiciones de seguridad v confidencialidad exigidaz por la legizlacion vigente en cada cazo,

2. El dyuntamiento de Carrefio garantiza la confidencialidad en el tratamiento de loz datoz de caracter personal que ze
recaban, azi como la implementacidn de las medidaz, tanto de orden técnico como organizativo, que garantizan su
zegurdad,

3. hzimizmo, e informa de la posibilidad de ejercitar su derecho de acceso, cancelacidn, rectificacidn v oposicidn,
establecidos en la Lev Organica 15/1999, de Proteccion de Datos de Caracter Personal,

4, Podra ejercitar dicho derecho a través de:
- Teléfono: 985 87 02 05
- Fax: 985 88 47 1M
- Correo: CF Santolaya 1-3, Candas, 33430 Asturas
- Correo electronico: registro@avto-carreno, es

A continuacion pulsamos sobre el botdn verde donde dice “Pulse aqui para identificarse usando Certificado
Digital” (previamente tendremos instalado el certificado digital en nuestro ordenador), y saldra la siguiente
pantalla:

Usuarioficitio FNMT Clase

Estas en:
Identificacion ||
Para acceder a la zona privada debe identificarse mediante Cer ittt il L UL 21 x|
Pulse aqui para identificarse usando Certificado Digita i Identificacion
0 El sitio web que desea ver solicita una identificacion.
» Advertencia legal e.) EWaun -
1. Le informamos que se solicitaran datos de caracter person Nombre: I Emisor
Estos datos serdn incorporados a un fichero informatizado |FNMT Clase

condiciones de seguridad y confidencialidad exigidas por b

2. El Ayuntamiento de Carrefio garantiza la confidencialidad e
recaban, asi como la implementacion de las medidas, tanto

seguridad.
: . e B < | |
3. Asimismo, se informa de la posibilidad de ejercitar su dere«
establecidos en la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Mas informacidn. .. I Ver certificado... I

4. Podra ejercitar dicho derecho a través de:
- Teléfono: 985 87 02 05 Aceptar | Cancelar |
- Fax: 985 88 47 11
- Correo: C/ Santolaya 1-3, Candas, 33430 Asturias
- Correo electronico: registro@ayto-carreno.es

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
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E mail: cdti@ayto-carreno.es
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Pinchamos sobre nuestro certificado (donde pone Nombre y nuestro nombre) y pulsaremos en Aceptar

Nos saldra lo siguiente:
Pasos a seguir para realizar tramitacion telematica
@ @» @@ <«

Cumplimentar Adjuntar Firmar y enviar Descargar
solicitud documentacion documentacion  justificante

NI50: El proceso de tramitacion requiere gue en el equipo se encuentre instalada la versian 1.6.0_06 o superior de la
1aquina virtual de Java. 5i necesita instalar la maquina virtual puede descargarla en la pagina de Descarga gratuita de Java

Siguiente ::-::-

Los compos sefialados con * son oblieatorios.

Solicitante

Tipo de Documento Codigo MIF/CIF/NIE(®)

| NIF E" [10000007 |

Nombre Primer Apellido Sepundo Apellido
ficticia | |apeficticio | |segundoapeficitico

Medios de contacto

Teléfono Mdwil Email
I | | | |

Correo Electrénico.]

Deseo recibir notificaciones telematicas a traves de:
Mensajes SMS al teléfono mavil[C]

MOTA: El volante de empadronamiento generado le sera remitido a través del buzdn de notificaciones de la Oficina

Virtual del Ayuntamiento de Carrefio, avisandole previamente a los medios de contacto para los gue usted haya
dado su autorizacidn.

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”

Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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MOTA: El volante de empadronamiento generado le sera remitido a traves del buzon de notificaciones de la Oficina
Virtual del Ayuntamiento de Carrefio, avisandole previamente a los medios de contacto para los que usted haya
dado su autorizacidn.

MHe leido v ACEPTO las condiciones de la clausula LOPD

Le informamos que se solicitardn datos de cardcter personal para poder realizar la tramitacion o consulta solicitada. Estos
datos serén incorporados a un fichero informatizado propiedad del Ayuntamiento de Carrefio cumpliendo con las
condiciones de sequridad y confidencialidod exigidos por lo legislacion vigente en cada caso.

Asimisme, se informa de la posibilidad de efercitar su derecho de acceso, cancelacion, rectificacion v oposicion,
gstablecidos en la Ley Orednica 153/1999, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal.

Podrd ejercitar dicho derecho a través de:

- Teléfono: 985 87 02 05

- Fax: 985 88 47 11

- Correo: C/ Santelaya 1-3, Candas, 33430 Asturias

- Correo electronico: registro@ayto-carreno.es
Donde nos informan de los requerimientos minimos de nuestro ordenador y de nuestros derechos a la hora
de tramitar.

Iremos cubriendo los distintos campos, algunos de los cuales salen automdticamente pues los coge
directamente de la firma digital.

También sefalaremos por donde queremos recibir informacion (correo electrénico, teléfono)

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es



o SON. N IOR Ayto. de
@crenodigital & Carreno

Y donde marcaremos la celda “he leido y acepto las condiciones”

Los campos sefialados con * son oblisatorios.

Solicitante

Tipo de Documento Codigo NIF/CIF/MIE(?)

| NIF E” [10000007 |

Mombre Primer Apellido Segundo Apellido
ficticio | |apeficticia | |segundoapeficitico

Medios de contacto

Teléfono Mowvil Email
| | |FEEGRGEARAGGS | fcticio@hotmail fe
Correo Electrénico ¥ Deseo recibir notificaciones telematicas a traves de:

Mensajes SMS al teléfono mevil. ]

MOTA: El volante de empadronamiento generado le serd remitido a través del buzdn de notificaciones de la Oficina
Wirtual del Ayuntamiento de Carrefio, avisandole previamente a los medios de contacto para los que usted haya
dado su autorizacidn.

[¥He leido y ACEPTO las condiciones de la clausula LOPD

A continuacion pulsamos sobre el boton enviar

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
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Observamos que se salta el paso 2 y sale lo siguiente

Pasos a seguir para realizar tramitacion telematica

O @ @

Cumplimentar Adjuntar Firmar v enwiar Descarzar
zolicitud documentacion documentacion  justificante

# continuacion se muestra un listado de la documentacion aportada para la tramitacion de la solicitud actual , asf como la
propia instacia de solicitud (es posible que este proceso tarde unos segundos). Es neceszario firmar cada uno de los
documentos con el certificado digital,

Debe zeleccionar el origen donde se encuentra el certificado digital v una vez seleccionado el origen, puede seleccionar
el certificado en la lista desplegable que =& muestra en la parte derecha

Puede firmar cada uno de loz documentos pulsando el botdn Firmar azociado al documento, o bien firmar todos los
documentos con el certificado seleccionado pulsando el botdn Firmar todos,

% dezea wizualizar alguno de los documentoz, puede hacerlo pulzando el botdn Ver archivo,
En caso de error o equivocacidn al firmar, puede eliminar la firma realizada pulsando el botdn Limpiar

Una vez que todos los documentos se hayan firmado correctamente, debe pulsar el botan Continuar que aparecera en ese
momento en la parte inferdar, En eze momento ze mostrara el listado de ficheroz con un botdn Enviar que debera pulzar
para enviar cada uno de los documentos,

Cuando todos los documentos =e havan enviado correctamente, aparecera el botdn Registrar que debera pulsar para que
zu zolicitud telematica quede regiztrada

' Y
oo segmons =]

Se ha verificado la firma digital de la aplicacion. (g'
éDesea ejecutar la aplicacion? =

Nombre: es.gadd.applets.signlUpload.SignUploadapplet

Editor: GRUPO MEAMA, 5.A,

De: https:/fwww.ayto-carreno.es

Confiar siempre en el contenido de este editor,

| Ejeatar | | Cancelar

6 La firma digital se ha validado mediante una fuente de confianza. Mss informacidn...

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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Sl nos diese algun error volvemos a la pantalla anterior y descargamos el plugin del java (para ello no
tenemos mas que pulsar sobre el botdn correspondiente, el que mostramos en la siguiente
pantalla

Pasos a seguir para realizar tramitacion telematica

1>

Cumplimentar Adjuntar Firmar v enviar Dezcargar

solicitud documentacion documentacion  justificante

MISO: El proceso de tramitacion reguiere gue en el equipo se encuentre instalada la version 1.6.0_06 o superior de la
1aquina virtual de Java. 5 necesita instalar la maguina virtual puede descargarla en la pagina de Descarga gratuita de Java

Siguiente

Los campos sefialados con * son obligatorios.

Solicitante

Tipo de Documento Codigo NIF/CIF/MNIE®)

|N|F E" 10000007 |

Hombre Primer Apellido Segundo Apellido
ficticia | [apeficticio | |segundoapeficitica

Medios de contacto

Telefono Midwil

Correo Electrénico ]

Email

Deseo recibir notificaciones telematicas a través de:
Mensajes SMS al teléfono mévil.]

MOTA: El volante de empadronamiento generado le sera remitido a través del buzdn de notificaciones de la Oficina

Virtual del Ayuntamiento de Carrefio, avisandole previamente a los medios de contacto para los que usted hava
dado su autorizacion.

Peros si tenemos instalado el Java nos continuaria con lo siguiente

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”

Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
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Una vez pulsado sobre el botdn de ejecutar, en esa misma pantalla nos saldra lo
siguiente

Cuando todos los documentos se hayan erwviado correctamente, aparecera el boton Registrar gque debera pulsar para que
su solicitud telematica quede registrada

Seleccione el origen del certificado: Seleccione el certificado para firmar {previa seleccon del origen):
i Instalados en el equipo _Seleccionar. = - |
() Lector DMI Electrénico '::5‘_'1 = [ Ver Certificado... ]

) Lector Tarjeta FNMT & ©

Instancia de solicitud { 0,003 M} Ver archivo ][ Firmar ][ Limpiar

Firmar todos

Donde seleccionaremos el tipo de certificado digital que tenemos.

Nada mas seleccionar el tipo de certificado automaticamente recogera nuestros datos de dicha firma

Seleccione el origen del certificado: Seleccione el certificado para firmar (previa seleccion del origen):
@ Instalados en el equipo Don ficticio — NIF 10000000N v:
) Lector DNI Electrénico 25 ~ | Ver Certificado... |

*) Lector Tarjeta FNMT "C_"_'-

i/ Se han cargado los certificados del origen correctamente. Seleccione el certificado en la lista desplegable.

Instancia de solicitud ( 0,003 M) [ Ver archivo ” Firmar H Limpiar J

Firmar todos

Pulsaremos sobre ver archivo

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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Solicitud - 112

Fecha de presentacion: 03/02/2010
Expediente de Referencia:

v Interesado -

'_| Datos persona]e5|

Dot 100000000  mtificacién: 1oo000000f
Hombre o Razon Social de la Entidad:
Sigla:

Departamento:

Nombre: TICTICIO

Primer apellido: APEFICTICIO

Segundo apellido: SEEUNDOFILT

Cargo:

Tipo de Via:

Via:

Nimero:
Kilometro:
Blogue:

Piso:
Escalera:
Puerta:
Codigo Postal:

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47

E mail: cdti@ayto-carreno.es
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HMunicipio:
Provincia:
Pais:

Informacidn Adicional:

'—l Medios de 'Cnnlnr_tu]

Teléfono fijo:
Teléfono mdwil GEEEEEE

Fax:
Correo electrdnic  ficticio@® hotmail fic

Acepta notificaciones a través de: Menzajes SMS al méwil

Correo electrénico

v Localizacion de la actividad

Tipo de Via:
Via:
HOomero:
Kildmetro:
Blogue:
Piso:
Escalera:
Puerta:
Cadigo Postal:
Municipio:
Provincia:

Pais:

Informacion Adicional:

Extracto: SOLICITUD DE VOLANTE DE PADRON

Observaciones:

Listo

Cerrar la ventana o pestafa que nos ha dado el informe volviendo a la pantalla anterior

N Ayto. ce
y Carreio

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”

Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias

Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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i/ Se han cargado los certificados del origen correctamente. Seleccione el certificado en la lista desplegable.
Ver archivo l [ Firmar ] [ Limpiar

Instancia de solicitud ( 0,003 M}

Firmar todos

Donde pulsaremos sobre el botén de firma o firmar todos si tenemos mas de un documento o limpiar si

gueremos anular las firmas.

Si pulsamos sobre firmar saldra lo siguiente

I/ Documento firmado correctamente

zghs'ranmde solicitud ( 0.003 I == =
Firmagio: NOMBRE USUARIO FICTICIOTOTAL NIF - 0D000001R er Bachivo mar ] [ Umpier

Firmar todos Continuar

i/ Se han procesado las firmas correctamente. A continuacion pulse Enviar para enviar cada uno de los documentos

Instancia de solicitud [ 0.003 M} "
f@ Firmado: NOMBRE USUARIO FICTICIOTOTAL NIF — 00000001R r

-

Después pulsaremos sobre continuar

Iremos pulsando sobre enviar en cada uno de los documentos.

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafa C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 / 985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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Saliéndonos entonces lo siguiente
iy Pulse el bot6n Terminar para realizar el registro de la solicitud
-~
Instancia de solicitud ( 0.003 M) 3
Firmado: NOMBRE USUARIO FICTICIO TOTAL NIF — 0D0D0001R =

Termi

Pulsaremos después en Terminar

Dandonos la opcidn de descargar el Justificante, que sirve de comprobante del trdmite que acabamos de
realizar.

s
g2 Ayto.d Carrefio

& Inicia [ Contactar [ Envier pliging B Wina vl Tewto do tuisgueeds ilu.n:i
0023010 2040 10 Desconsctar

Ertia eris Oficime Virtusl » Trimites municipales » Tramitacldn Telemitica

 El Ayuntamiento

* Conace Carref Descargar justificante

F Cludadania

Cicina Yirtual
T it auRvCHRIE Pasos a seguir para realizar tramitacion telematica
¢ Tabldn de anuncios
v Consults de upoiientes @b‘ 4‘3} 4@!" ‘Q
¥ Busdn de notficaciones Cum e n tar Ad puntar Flrmar y emdar D5 mrger
solicitud documenticidn dodumanilacidn  juitificsnte
¥ Yalldacldn docusentor
El process de Registro Telemitco ha finalizada
£l eddigs de tu solicitud e4: 477010
Deberd proporcionar este codigo para posibles consultas sl Ayuntsméento sobre wu soficibud.

En unos instantes be verd remitido su volante al buzén de notificaciones de W Oiicina Virtual, Mochas gracias.

Haga click en el botdn "Descargar justiflcante” para guardar el juntificante del reghtro telemitico gue acaba de realizar,

Eite justificants contiéne todot los dated necetardos para identificer su solicitud v realizar tu seguimiento.

descargar pstificant

En este momento (siempre que la tecnologia no lo impida) recibirds en el mévil un mensaje como el siguiente
http://www.ayto-carreno.es/siac/Privado/Notificacion/BuzonNotificaciones.aspx

Pulsaremos en el Botdn de Descargar Justificante

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47

E mail: cdti@ayto-carreno.es
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CDTL

carrefodigital

E
A C 1
ytO. de LAlreno
& Inicia ) Contattar b Enviar phgina B Maph web [Fexto de bisqueds | Buscar
03./02/2000 20043:3% Desconectar
T Odficina Wistual o Triomit sicinalar o Tramitaricn Lalamiti
Lt Dex_arga de archivos L= ]
D beir & " wvo? e,
Mombre: 4.pdf
P lﬂ'L -p
L Tl&mim municipales Tpo: Adobe Acrobat Document, 63,0 KB
De: www.ayto-carreno.es
" mam & mc!o;
- — ‘ i
vr.unnuudemaahnm I [ oo ][ Gusds | [ Concer |
* Buzdn de mﬂﬂﬂchneq. Cuny
- =
-dedn ducumlm Funque los archivos procedentes de Inbemed pueden ser (ties,
= akgunos archives pueden legar a dafior of equipo. 5o corfla en
Elpr ~ elongen, no sbe ni guarde este archiva. JCudl 2 ol eeg0?
El cddigo de su solicitud es: 4/2010,
Debera proporcionar este cadige para pesibles consultas al Ayuntamiento sobre su solicitud.
En unos instantes be sera remitido su volante al buzén de notificaciones de la Oficina Virtual. Muchas gracias.
Haga click en el botdn "Descargar justificante” para guardar el justificante del reglstro telemitico que acaba de realizar
Este justificante contiene todos los datos necesarios para identificar su solicitud y realizar su seguimients,
|
[ ] ] [

Indicamos abrir, para leer el archivo, si queremos conservarlo en el equipo pincharemos en Guardar.

| Ayuntamiento de Carrefio B
- [emtriasn e
0 REGISTRO TELEMATICO CH=OESCIPCIN ATUNTAMIENTD D c.wetm
[DEL AYUNTAMIENTO DE CARRERO Ao gl A e i
Cima 2 Chy Gorrd Coe 3

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS
EN EL REGISTRO TELEMATICO
EATRACTON orterwcde el
soucmuo

-
DE VOLANTE nevm
INTERESADUS
NOMBRE USUARIO FICTICIO TOTAL NIF — 00000001R iteléfonal correa electrdnica
OTROS DATOS

arra s o
[y

g
A a0 8 il B 3 B e s A A | I Sl 8o 8 iy gkt 1% 0 Pl 0
b wnrn

=TT

w0 v s 0 s i e
Gk dw ewthomestn e Qocurents Figra
LT | 1L
e

T — S PR TP T e o
C Santal e 13 * SRAM0 e - Aaluras * Tal D82 87 (06108 * Fan D45 B0 AT 11 ° Eal arpenasmenglinls-ausn s

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”

Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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Codigo
Visualizar

Busqueda de Expedientes

I Mostrar sélo expedientes pendientes

EXpedientes

05/02/2010

-r 03/02/2010
-II 03/02/2010
‘T 22052000

SOLICITUD DE VOLANTE DE PADROM-RESIDENCIA
(IMDIVIDUAL)

SOLICITUD DE VOLANTE DE PADROM-RESIDEMCIA
(IMDIVIDUAL)

SOLICITUD DE VOLANTE DE PADRON-RESIDENCIA
(COLECTIVA)

SOLICITUD DE VOLANTE DE PADROM-RESIDENCIA
(COLECTIVA)

SOLICITUD DE VOLANTE DE PADRON-RESIDENCIA
(INDIVIDUAL)

Pendiente de Fin de
tramite.

Pendiente de Fin de
tramite.

Terminada.

Terminada.

Pendiente de Fin de
tramite.

Puedo en todo momento ir a consultar mis expedientes

Pulsando dentro de oficina virtual en Consulta expedientes en esa ventana nos dard informacion de si el

tramite estd terminado o Pendiente de fin de tramite.

Si pulsamos sobre la lupa que corresponda nos saldrad la informacion correspondiente al estado de cada

tramite.

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”

Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47

E mail: cdti@ayto-carreno.es
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@rrenoddgtel

§ Trdmites municoses

_ | : Dalos peneerales © Pluacein silesl ! Traesdscn . Documenincadn W1n‘.|n brteweimdon

AytO. de
Carrefo

© Deton siconse

1 Tabikde e meamcign.

-

L B RN

i 11111
Hepod ada; PRdrie, fI18S0E § Ses forei
C i et i

Yelantes

~—Yolsste O Fadron-Besadenou (Coecinve)
Bt ripr e SOUICTTUD O WOLANTE OF PADSON -SESIDENCLA ICOLECTIVA)
Fretucurato 0,00 €
Ttz D00
Dottt 0,001
Penciente O Bagusde ke 0,00 €
Feciha de polic b 030373010
Pt e mpeerturas 9170373070
Enlighy Tormmads,
Pt ha S terminsgidn: ELAT12000
Fotpvo Se termenaciin: Fe de Tramstacwn,
Fion onarsn feiponialie:

Si pulsamos sobre BUZON DE NOTIFICACIONES nos saldrd la siguiente pantalla informandonos si ya hemos

sido “notificados” o no

Buzon de notificaciones

Codigo Fecha
|!| 05/02/2010
| B | 05/02/2010
| | 03022010
| B | 03022010

| 04/06/2009

Descripcion
Hotificacion de volante de Padrdn-Residencia (Individual) (7/2010)
Motificacion de volante de Padrén-Residencia (Individual) (6/2010)
Hotificacion de volante de Padron-Residencia (Colectiva) (4/2010)
Hotificacion de volante de Padrén-Residencia (Colec tiva) (2/2010)

Maotificacion de volante de Padran-Residencia (Individual) (20/2009)

Estado

Pendiente
Pendiente

Efectuada

Efectuada

Pendiente

Si queremos ver una de las pendientes obtendremos lo siguiente: Pulsaremos sobre la lupa

correspondiente al documento

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”

Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47

E mail: cdti@ayto-carreno.es
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Detalle notificacion

& Fecha: 03702720010

& oS riprsin: Hobifoacsdn e volanbe ge Padron Ressdenci
& [Expediente:

& Fecha de apertura: 000272000

-]

Dt ripe idn Expeciente; SOLICITUD DE YOLANTE DE PADROH- RERDENCIA
Para acceder al contenido de W notificacion teemitica e precizo goe firme o Acuse de recibo de b nolificacidn con 5
certific ado digital. Para reaizar esto debe seeccionar o certificado digital y pulsar & boton Firmar.
§ Seten VEUBDT AT SR BOUE O TeCIDD plBde MaIETI0 puliandd B Bolon VT arc hivo,
En o de error o eQuiveodadidn Al Nomar, pusde siminar L firma resis ada puliasndo ol Botdn Limpiar

Ui ve soepiads poded scosder al contensdo de s notificacion ¥ comenzard & contabiizarss o plazo de vencimiento en Caso de
e aplic atie

Selecoone o onigen del certficado: Selegoione of cerbficado para firmar (previa selecodn del onigen):

o lratsladens & o eoups 1] -
Lector DA Blectrérics 5] Ver Cerbficads...
Lector Tageta FrvT 08

i Se han cargado los certificados del origen correctamente. Seleccione el certificado en la lista desplegable.

ACuSe 9% TEC0 B¢ nobiCaCEn | Verrctwo Frmer || umper |

Pulsaremos sobre el certificado correspondiente que tengamos y después iremos a ver el archivo

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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NOTIFICACION -

Fecha: 3/2/2010
Fecha MNotificacion: 4/2/2010 16:14
Fichero:

Expediente: 322/2010

= DESTINATARIO

Nombre: .

Documento Identificacion:

Saliendo la anterior pantalla si el certificado esta pendiente.

Pero si pulsamos sobre una de las terminadas saldra la siguiente pantalla con los datos de la persona

correspondiente

@ Carrefio

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafa C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 / 985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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. AYUNTAMIENTO
DE CARREHNO
luriu_g
-] i3,
Candin, Avtoran

Regisiro Genesal
Ay i der Carredio

S;.IH..IDA
(VOLANTE DE EMPADRONAMIENTO | Fecha 3212010 14:56:18
Mum. 747

En el Padrén Municipal de Habitantes figuran, en el dia de la fecha y en la hoja que se indica, las siguientes
INSCAPCIONES.

DATOS DEL PADRON MUNICIPAL

[sa-mén s Pasroaad

— — E—

DATOS DE LA VIVIENDA
I::-:via [Nwwu-hvh-

| | |
| |
DATOS DEL HABITANTE
;| | |
I\FW llw«-m |H el M ol ':uﬁwam
bmum lluquum-u !!n-nulum IR 34 NI
. §§ | | |

NUMERD DE PERSONAS QUE COMPRENDE ESTE CERTIFICADO ;

Regresemos de nuevo al menu principal y seleccionemos Validacién de documentos

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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¥ Validacion
documentos

Validacion de documentos digitales =~~~ .

Datos de la persona que realiza la consulta: [ ]

Consulta de documentos electronicos por codigo de verificacion

Cadige de verificacidn: |

Consutorfimpar

Pondremos el cédigo correspondiente que nos habian dado durante el proceso, en caso de no acordarnos
podemos ir al buzdn de notificaciones y mirar el cédigo correspondiente:

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:
e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”
Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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Buzon de notificaciones

WE_Mﬁ

03/02/2010 Hotificacion de volante de Padrdn-Residencia (Colectiva) (4/2010)

| 03/02/2010 Hotificacion de volante de Padrdn-Residencia (Colectiva) (2/2010)

| | (04/06/2009  Motificacidn de volante de Padrén-Residencia (Individual) (20/2009)

AytO. de
Carrefo

Pendiente

Efectuada ﬂ |

Pendiente n |

Pulsamos en la lupa

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS
EN EL REGISTRO TELEMATICO
SOLICITUD DE VOLANTE DE PADRON
INTERE 340038

NOMBRE USUARIO FICTICIO TOTAL MIF —00000001R [teléfonol lcorreo electmnico
OTROS DATOS

LR
T A T
e T AT
Rt
ADNCAORRL ES

DaroE
DOCUMENTACION

ik G R & A N e e dyeama k. e el e e S e e e me e e
o mm

e ———— Py
am . R sl e A s A R i e L e el e
LA R

Pk o emTRomsn O Docure i

| ||l|lq:p|||

—
7 Saniolaya 71-3 * 3330 Candis - Aaluras * Ta DES 87 (0 0508 * Fix 085 8847 11* Eral sergeraiiiendale-silteso o

Miramos el cddigo que es el trae debajo del cédigo de barras y lo escribiremos en la casilla de cédigo de

verificacion

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”

Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias

Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 / 985 87 21 38 Fax 985 88 47 47
E mail: cdti@ayto-carreno.es
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* EL Ayunt

e

* Conoce Carrefio
* Cludadania

= Dficina Virtual

» Tramites munécipales

* Tablén de anuncios

] ;:.unsul!a de expedianted
* Huxdn de natifleacionss

» Yalidacidn
o umaentos

Ests enis

Oficing Virtusl s Validacldn documentos

Validacion de documentos digitales

; de by perrona que realize by congulty: IOEZEEITY

Consulta de documentos electionicos por codipo de verificacion

IO Ayto. ce
y Carrefo

Codigo de warificaciani

e —

Pulsamos en el botdn consultar y nos saldra esto:

Cormuita de documentos electronicos por codigs de verificacicn

Cddige de verificackin IR A
HE [Fojeefm: [dd 0 :
l‘%’j}ql—-m ELL P
o ATUNTAMENT]
[T
-1
AT 2 e
[T T T [ -
£ #f Pt Musirspal 1 Huieted ot oo 250 50 L 4080 3 10 Pgh sk 3 520 LK S
mscpoone.

AT DEL PRDRON MUNICIAL

= i ——

] = =
[DATOS OE LA VIVIERDA

— ] i--m ]

= L (== i- '—v [ = [ r
[DATOS DEL HABITANTE

[ =S =y =

I o | M peategei aci ad

Si a la hora de tramitar tienes alguna incidencia comunicanosla al:

e Departamento de Informéatica (de 8 a 15 horas): 985 87 02 05 / 06 — E mail: informatica@ayto-carreno.es

e CDTL “C@rrefio Digit@!”

Centro Polivalente La Baragafia C/ Bernardo Alfageme 4 Candas — Carrefio 33430 Asturias
Telf. 985 87 24 06 Ext. 23 /985 87 21 38 Fax 985 88 47 47

E mail: cdti@ayto-carreno.es
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